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Allgemeines 

 

 

Der Empfang der Rechnungen erfolgt über die Internetseite www.fattureincloud.it  

 

Alternativ kann auch der Zugang über Smartphone oder Tablet erfolgen (App fatture in cloud installieren) 

 

Die Stammdaten der Kunden und Lieferanten können über ein Excel-File eingespielt werden.  

 

Die Rechnungen können gedruckt, als PDF gespeichert oder mittels E-Mail versendet werden. 

 

Neben den Ausgangsrechnungen können auch die Zahlungseingänge berücksichtigt werden. Dadurch wird die 

Versendung von Mahnungen mittels E-Mail möglich. 

 

  

http://www.fattureincloud.it/
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Einstieg ins Programm 

 

 

Homepage: https://www.fattureincloud.it/ 

Die Zugangsdaten erhalten Sie von unserer Kanzlei. 

 

 

 

 

Das Einstiegsfenster ist folgendermaßen aufgebaut: 

 

 

 

  

https://www.fattureincloud.it/
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Rechts befindet sich das Menü mit verschiedenen Auswahlmöglichkeiten. Folgende Punkte sind für Sie interessant: 

- Situazione: Startseite mit einem Überblick der Rechnungen 

- Commercialista: hier können Sie online mit PSP kommunizieren 

- Clienti e fornitori: Stammdaten von Kunden und Lieferanten 

- Fatture: Übersicht und Eingabe Ausgangsrechnungen 

- Acquisti: Eingangsrechnungen, die Sie elektronisch erhalten 

- Prodotti e servizi: Verwaltung Artikel 

- Magazzino: einfaches Tool zur Lagerverwaltung 

- Gestione E-Mail: Übersicht über versendete Nachrichten 

- Solleciti automatici: automatisches Mahnwesen 

- Importa/Esporta: Hier können Rechnungen und Kontrolllisten exportiert werden 

Alle weiteren Menüeinträge werden derzeit operativ von uns nicht verwendet. 

 

 

Stammdaten Lieferanten 

 

Schaltfläche: Clienti e fornit. 

 

Hier finden Sie die Auflistung der Kunden/Lieferanten. Sofern möglich werden diese Daten von uns bereits importiert, 

sodass sie nicht händisch eingetragen werden müssen. 

Neue Lieferanten können über die Schaltfläche +FORNITORE hinzugefügt werden. 

 

In der Registerkarte „anagrafica“ sind die anagrafischen Daten und evtl. Zusatzinformationen einzugeben. Will man die 

Rechnung als PDF mittels E-Mail versenden, muss hier die entsprechende E-Mail-Adresse (auch mehrere) eingegeben 

werden. Wird eine elektronische Rechnung an eine PEC-Adresse versendet, muss diese eingetragen werden. 

I  

Bestehende Lieferanten können geändert werden, indem man auf den Namen klickt. 

Über die Schaltfläche ANALIZZA kann die Situation des einzelnen Lieferanten angesehen werden (ausgestellte 

Rechnungen, Zahlungen, usw.) 
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Eingehende Rechnungen und Gutschriften 

 

Schaltfläche: Situazione 

 

 

 

Wird eine neue Eingangsrechnung empfangen, erscheint im Fenster „Situazione“ bei Notifiche der Hinweis, dass neue 

Rechnungen online sind. 

 

Klicken Sie auf „Vai alle fatture da registrare“, es erscheint ein Fenster mit den wichtigsten Daten der Rechnung.  

 

Klicken Sie auf das Auge ganz links, um die Rechnung anzuzeigen.  

 

 

Sie können rechts die Darstellungsform ändern. Wir empfehlen immer modello grafico: AssoSoftware 
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Oberhalb der Rechnungen gibt es bis zu zwei Schaltflächen: 

Apri in una nuova finestra/Stampa: Die Rechnung wird in einem neuen Fenster geöffnet, wo sie sie drucken können 

Scarica Allegato: der Rechnung liegt ein Anhang bei, der heruntergeladen werden kann 

 

 

Wenn Sie auf eine Rechnung in der Liste einfach klicken, öffnet sich ein Fenster, um Die Rechnung in Fatture in Cloud 

zu registrieren. Bestätigen Sie das Fenster mit CONFERMA. Sie sollten diesen Schritt auch durchführen, um einen 

kompletten Überblick des Unternehmens zu erhalten.  

 

 

Anschließend klicken Sie auf „Registra l’acquisto“ 

 

 

Im anschließenden Fenster kann man sich die Rechnung nochmals mit „visualizza anteprima“ anzeigen lassen. 

 

 

 

Zu einem späteren Zeitpunkt kann man sich die Eingangsrechnungen über den Menüpunkt „Acquisti“ nochmals 

anzeigen lassen. Dazu einfach auf die gewünschte Rechnung doppelklicken. 
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Hier können Sie die angegeben Daten bei der Registrierung der Eingangsrechnung nochmal ändern (modifica) oder die 

Rechnung speichern (salva) bzw. drucken (visualizza/stampa fattura elettronica) 

 


