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Empfang Rechnungen

Anleitung zum Empfang

von Eingangsrechnungen uber das Portal Fatture in Cloud
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Stand 15.01.2019

PSP STP GmbH/Srl  www.psp-bz.it info@psp-bz.it

I-39100 Bozen/Bolzano (BZ) — Dr.-Streiter-Gasse 32 Via Dr. Streiter — T 0471 977 708 — F 0471 974 008 — bozen@psp-bz.it
1-39042 Brixen/Bressanone (BZ) — Groler Graben 21 Bastioni Maggiori — T 0472 836 301 — F 0472 835 401 — brixen@psp-bz.it
1-39043 Klausen/Chiusa (BZ) — Frag 24 Fraghes — T 0472 847 547 — F 0472 847 890 — klausen@psp-bz.it

1-39049 Sterzing/Vipiteno (BZ) — Bahnhofstr. 9F Via Stazione — T 0472 766 090 — F 0472 767 350 — sterzing@psp-bz.it

1-39054 Ritten/Renon (BZ) — Klobenstein/Dorfstral’e 12 Collalbo/Via Paese — T 0471 356 170 — F 0471 358 542 — ritten@psp-bz.it


mailto:info@psp-bz.it

Allgemeines

Der Empfang der Rechnungen erfolgt tber die Internetseite www.fattureincloud.it

Alternativ kann auch der Zugang tber Smartphone oder Tablet erfolgen (App fatture in cloud installieren)

Die Stammdaten der Kunden und Lieferanten kénnen Uber ein Excel-File eingespielt werden.

Die Rechnungen kdnnen gedruckt, als PDF gespeichert oder mittels E-Mail versendet werden.

Neben den Ausgangsrechnungen kdnnen auch die Zahlungseingange berticksichtigt werden. Dadurch wird die

Versendung von Mahnungen mittels E-Mail moglich.
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Einstieg ins Programm

Homepage: https://www.fattureincloud.it/

Die Zugangsdaten erhalten Sie von unserer Kanzlei.

E III:'laCF(glL'JICTIeT Piccole imprese v Professionisti v Commercialisti Prezzi

Home » Service » Form = form login

& Accedi alla piattaforma

Email

e-mail-adresse

Password

Password dimenticata?

Accedendo o registrandoti dichiari di accettare i termini e le condizioni e la privacy
policy.

Das Einstiegsfenster ist folgendermalen aufgebaut:

& FattureinClo s 2 ACTIVECARD GMBH
&* [shil il @ L - 9= [O]
Riepilogo Analisi trimestrale prevision| Analisi centrl r Analisl geografica Analisi prodotti Client e fornitori Crediti e debiti

il Sicuazione © scadenze nei prossimi 3 mesi

W) commerciaisaa Crediti da riscuotere Debiti da pagare Tasse e altre scadenze
@ nessuna scadenza A @ nessuna scadenza ~ @ nessuna scadenza
88 Coennicformie

B e
FATTURATO NETTO

® s Qo< Qo oe Q 0€ ® D%

N Gesvone emal CREDITIVE DEBITI VERSO FORNITORI
) T

BY scaderaario 0

8 e

& Riepilogo anno di competenza 2016

Andamento per competenza mese per mese

Gestione F24

Imparta/Esporia

Aouto & sicurerza
Uicenza & pian
Scarica Fapp

'Y
=1
?
- oo o o o o o o o o o o o © w—o o o o o o o o o o o o o
0
o

Impastanoni
015 GEN  FEB MAR  APR  MAG  GIU WG AGD  SET orr Now DIC 2017 2015 GEN FE8 MAR  APR  MAG G We  AGO SET off MoV DIc 2017
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Rechts befindet sich das Menii mit verschiedenen Auswahlimdéglichkeiten. Folgende Punkte sind flr Sie interessant:
- Situazione: Startseite mit einem Uberblick der Rechnungen
- Commercialista: hier kénnen Sie online mit PSP kommunizieren
- Clienti e fornitori: Stammdaten von Kunden und Lieferanten
- Fatture: Ubersicht und Eingabe Ausgangsrechnungen
- Acquisti: Eingangsrechnungen, die Sie elektronisch erhalten
- Prodotti e servizi: Verwaltung Artikel
- Magazzino: einfaches Tool zur Lagerverwaltung
- Gestione E-Mail: Ubersicht iiber versendete Nachrichten
- Solleciti automatici: automatisches Mahnwesen
- Importa/Esporta: Hier kbnnen Rechnungen und Kontrolllisten exportiert werden

Alle weiteren Menteintrdge werden derzeit operativ von uns nicht verwendet.

Stammdaten Lieferanten

Schaltflache: Clienti e fornit.

Rubrica clienti e fornitori

Clienti | Fornitor, m & ESPORTA @ ELIMINAIN BLOCCO + FORNITORE

RAGIONE SOCIALE . coDIcE PARTITA IVA CODICE FISCALE MAIL AZIONI

pspgmbh

Hier finden Sie die Auflistung der Kunden/Lieferanten. Sofern mdglich werden diese Daten von uns bereits importiert,
sodass sie nicht handisch eingetragen werden missen.
Neue Lieferanten kénnen Uber die Schaltflache +FORNITORE hinzugefiigt werden.

In der Registerkarte ,anagrafica” sind die anagrafischen Daten und evil. Zusatzinformationen einzugeben. Will man die
Rechnung als PDF mittels E-Mail versenden, muss hier die entsprechende E-Mail-Adresse (auch mehrere) eingegeben
werden. Wird eine elektronische Rechnung an eine PEC-Adresse versendet, muss diese eingetragen werden.

Nuovo cliente

Anagrafica Rapporti commercia
Denominazione: Paese: Indirizzo e-mail:
Italia
Codice cliente: Indirizzo: Indirizzo PEC:
Tipologia: Citta: Telefono:
Azienda
Referente: CAP: Provincia: Fax:
Partita IVA: Note indirizzo: Note extra:

Codice fiscale:

Bestehende Lieferanten kénnen geandert werden, indem man auf den Namen Kklickt.

Uber die Schaltfliche © ANALIZZA kann die Situation des einzelnen Lieferanten angesehen werden (ausgestellte

Rechnungen, Zahlungen, usw.)
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Eingehende Rechnungen und Gutschriften

Schaltflache: Situazione

Previsioni

T Fi
["’ ¢ I Riepilogo Analisi trimestrale

il situazione @ notifiche

si centri ofr

@ [

Analisi geografica

|i| Commercialista

WAl ALLE FATTURE DA REGISTRARE

Hai ricevuto 1 fattura elettronica dai tuoi fornitori che & in attesa di essere registrata.

Fatture e doc

48 clientie formit
=]

lPE) Scadenze nei prossimi 3 mesi

Crediti da riscuotere

UIFA Intera fattura nr. 7472017
Ricorrenze 3

% Acquisti
9]

Debiti da pagare

Intero acquisto

Analisi prodort

- L x !

Clienti e fornitor:

Espandi tutte |F

Espandi tutto |§

Tasse e altre scadenze

[ 06/11/2017 LEPEITR SRR 200,00 € TR
Ir J

Wird eine neue Eingangsrechnung empfangen, erscheint im Fenster ,Situazione* bei Notifiche der Hinweis, dass neue

Rechnungen online sind.

Klicken Sie auf ,Vai alle fatture da registrare, es erscheint ein Fenster mit den wichtigsten Daten der Rechnung.

Tutto  Fatture elettroniche = E-mail  Chrome/Safari

ANTEPRIMA OGGETTO

@ Fartura PJ00554088 da KUWAIT PETROLEUM ITA...

@& Fattura PJ00554089 da KUWAIT PETROLEUM ITA...

NOME FILE

IT0526288001418339_0UK5Q.xml

IT0526289001418339_0UK55.xml

DATA RICEZIONE ~a

06/12/2018 03:46

06/12/2018 03:45

Klicken Sie auf das Auge ganz links, um die Rechnung anzuzeigen.

& SCARICA ALLEGATO

Cedente/prestatore (fornitore) Cessionario/committente (cliente)
Identificativo fiscale ai fini IVA: [T00891951006 Identificativo fiscale ai fini IVA: TG
Codice fiscale: 00435970587
Denominazione; KUWAIT PETROLEUM ITALIA SPA
Regime fiscale: RF01. (ordinaric)
Indirizze: VIA DELL'OCEANO INDIANO 13
Comune: ROMA Provincia: RM
Cap: 00144 Nazione: IT
Telefono: 06 5208 81
T | o [aem | T T
[TDo1 (fattura) | | | P100554088 | 30112018 | 0000000
[ = cumts | prama i | o | 1 | wa | oo
[(7202843000JGASOLIO 15632 154527065| L -0,21|  22,00f 208,7295082)
fcaser [ date: TARGA
o ssto bz
proseom JoasoLo 17104 15361089 L -0,16| 22,000 23662205082
[fcane) [ripe date: TARGA.
s sestos epsaaLm
prossom easoLo 15808 152805602 L -016| 22,000 21626229508
fease) Irpo se: Tasga
. testos Eps18L
[raomses0m . JGASOLIO 1032 1511620 L -016| 22000 18966303443
fcae) Irpo dae: TascA
i et eosis
ot ]
e | | e | e | e |
sigib. non dich. (si presume immediata) | 22,00] 187,28] 851,28
imporiavota | Jore oo
| EUR | 1038,56]
[ 5 T TBAN T stitato T |
MP19 SePA Direct Debit ‘nzsm532703115000000004200‘5;:1\1@ DI CREDITO ‘ | 1 035,55‘

|COOPERATIVO DI ROMA

Allegati
* KUPIT_FATTSDLITO2.Cards_2018_PJ0D554088_C000465123_TRS.csv

Modello grafico; | AssoSoftware ~

AMMONTARE

1.038,56 EUR

503,02 EUR

Sie kdnnen rechts die Darstellungsform andern. Wir empfehlen immer modello grafico: AssoSoftware
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Oberhalb der Rechnungen gibt es bis zu zwei Schaltflachen:
Apri in una nuova finestra/Stampa: Die Rechnung wird in einem neuen Fenster geéffnet, wo sie sie drucken kénnen

Scarica Allegato: der Rechnung liegt ein Anhang bei, der heruntergeladen werden kann
a APRI IN UNA NUOVA FINESTRA f STAMPA X SCARICA ALLEGATO

Wenn Sie auf eine Rechnung in der Liste einfach klicken, 6ffnet sich ein Fenster, um Die Rechnung in Fatture in Cloud
zu registrieren. Bestatigen Sie das Fenster mit CONFERMA. Sie sollten diesen Schritt auch durchfiihren, um einen

kompletten Uberblick des Unternehmens zu erhalten.

Questo & il contenuto della Fattura Elettronica
LS Fornitore MadBit Entertainment 5.r.l.

i Data 2018-11-09

' Imponibile 5,00

o] IVA 1,10

v Valuta EUR

CONFERMA

Anschlieend klicken Sie auf ,Registra 'acquisto”
Registra nuova Spesa

CTORNA ALLE SPESE

| conti quadrano?

6,10€

Im anschlieRenden Fenster kann man sich die Rechnung nochmals mit ,visualizza anteprima“ anzeigen lassen.

MODIFICA DUPLICA SALVA IL FILE ORIGINALE 'VISUALIZZA ANTEPRIMA CANCELLA W

TEST1 jdKIfjl 5,00 €+ 22% IVA
Fornitore psp gmbh
Data acquisto 06/12/2018
Netto totale 5.00€
VA totale 1.10€
Totale da pagare 6,10 €
Totale pagato 0,00 €
Ammontare da pagare entro il 06/12/2018 6,10 €

Zu einem spateren Zeitpunkt kann man sich die Eingangsrechnungen Uber den MenUlpunkt ,Acquisti“ nochmals

anzeigen lassen. Dazu einfach auf die gewlinschte Rechnung doppelklicken.
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) commerciisa
ol contrassegrate # | Non contrassegnte 1 | Entrambe £ | | Tutie e spese (1] | Da pogare() | Pagate(0) | Notedicreita(0) | | Costino®

Clieni ¢ fornit
= B INOLTRA FATTURE TRAMITE E-MAIL, CHROME O SAFARI + NOTA DI CREDITO RICEVUTA + NUOVA SPESA
B rorecdoc

DESCRIZIONE FORNITORE DATA = PROK. SCADENZA mpoRTo AzIoNI

psp gmbh 06 dicembre 2018 5,00 ¢ (D e
3) Note dicredi
B oot Total 110 €di VA 500¢ 4S5 v
W Acquist

Hier kénnen Sie die angegeben Daten bei der Registrierung der Eingangsrechnung nochmal dndern (modifica) oder die

Rechnung speichern (salva) bzw. drucken (visualizza/stampa fattura elettronica)

MODIFICA DUPLICA SALVA IL FILE ORIGINALE VISUALIZZA / STAMPA FATTURA ELETTRONICA CANCELLA @

Fornitore _ | GmbH
Data acquisto 11/01/2019
Netto totale B0.00 €
IVA totale 17,60 £
Totale da pagare 97,60 €
Totale pagato 0,00 €
Ammontare da pagare entro il 11/01/2019 97,60 €

PSP Anleitungen Elektronische Rechnungen — Empfang Rechnungen Fatture in Cloud Seite 7



