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1-39043 Klausen/Chiusa (BZ) — Frag 24 Fraghes — T 0472 847 547 — F 0472 847 890 — klausen@psp-bz.it

1-39049 Sterzing/Vipiteno (BZ) — Bahnhofstr. 9F Via Stazione — T 0472 766 090 — F 0472 767 350 — sterzing@psp-bz.it

1-39054 Ritten/Renon (BZ) — Klobenstein/Dorfstral’e 12 Collalbo/Via Paese — T 0471 356 170 — F 0471 358 542 — ritten@psp-bz.it
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Einstieg

Die Ausstellung bzw. Versendung der eingehenden Rechnung erfolgt tiber das Portal Agyo.
Das Portal funktioniert am besten mit Google Chrome.

Auf der Homepage www.psp-bz.it auf den Link ,Agyo* klicken
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(alternativ kann der Link http://www.agyo.io eingegeben werden)
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ACCEDI AD ACGYO

Klicken Sie auf ,Accedi ad Agyo*

Eingabe des Benutzernamens (E-Mail-Adresse) und Passwort, welches Sie bei der Registrierung ausgewahlt haben

oder welches lhnen von PSP mitgeteilt wurde.
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Dal 25 magglo 2018 acquista efficacia il puovo Furopen sulla pr dati 13

Per frulre delladeguamentn devi acoedere con il TeamSystem 10D: Mdentificativa universale per accedere alke tue pattaforme
gestionall, nel rispetto del requisiti di sicurezza previsti dal GDPR,

Accedi utilizzando Paccount unico TeamSystem

TEAMSYSTEM 1D

oppure

Accedi senza adequamento GOPR

Non hal ancora un account Agye? Registrat adessol

Klicken Sie auf ,Accedi senza adeguamento GDPR*
Bestatigen Sie das anschlieRende Fenster mit ,Continua“

Klicken Sie auf der Startseite bei Fatturazione auf ,Accedi®.
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PROFILO UTENTE ‘COMANDI RAPIDI

Seidner Paul

PSP STP SRL

Tipologia utente: MULTI-AZIENDA
Email: info@psp-bz it
Data ultima medifica: 23/10/2018

: a8

COMPILA FATTURA - MODELLO COMPLETO

PANORAMICA

DOCUMENTI TOTALI INVIATI

Ausstellen der Rechnungen
Versendete und empfangene Rechnungen einsehen

Entwiirfe

Compila fattura — Modello Smart

COMPILA FATTURA - MODALITA GUIDATA

Damit lassen sich schnell einfache Rechnungen erstellen. Es ist hier nicht mdglich eine Pensionskasse,

Steuerrlickbehalte oder Anlagen einzufliigen. Nutzen Sie flr diesen Fall die nachste Méglichkeit (modalita guidata) —

eigene Anleitungen.
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1. Auswahl Kunde
Bei Destinatario wahlen sie die Schaltflache ,scegli“

OMittente ©Destinatario
PSP STP SRL Denominazione
VIA DR. STREITER , BOLZANO (BZ) 39100 Indiirizzo, Citta (Provincia)
PIVA/CF 02246230219 PIVA/CF

Fur Rechnungen an Unternehmen oder Private wahlen sie ,Azienda via SDI“ aus.

Geben Sie hier die Anagrafischen Daten des Kunden ein

Kunde mit Empfanger-Kodex: tragen sie diesen bei codice destinatario ein

Kunde mit PEC-Adresse: tragen sie bei codice destinatario 0000000 ein und es aktiviert sich das Feld fur die PEC-Adresse
Privatkunde: tragen sie bei codice destinatario 0000000 ein, das Feld PEC-Adresse bleibt leer.

Kunde aus dem Ausland: tragen sie bei codice destinatario XXXXXXX

Selezione destinatario

Fir Rechnungen an o6ffentliche Verwaltungen wahlen Sie ,pubblica amministrazione” aus.

Sie kénnen den Kunden iber den Namen oder seinen Empfanger-Kodex suchen — ricerca pubblica amministrazione.

2. Rechnungsdaten

Geben Sie Art, Nummer und Datum ein

© Tipe Documento Fattura (TDo1) © Valuta EUR
@ Numero 1
©Data 2018-10-15

Tipo Documento: Fattura (Rechnung), Nota di credito (Gutschrift), Parcella (Honorarnote) oder Autofattura
Numero: fortlaufende Rechnungsnummer

Data: Rechnungsdatum
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3. Rechnungszeilen

Geben Sie die Produkte oder Dienstleistungen ein

Descrizione Prezzo Unit. Qta Importo IVA% IVA€ ONatura
TEST 10.00 2.00 2200 i X

Descrizione: Beschreibung
Prezzo Unit.: Einheitspreis (Kommastellen mit . trennen)
Qta: Menge (Kommastellen mit . trennen)

Importo: Gesamtsumme (wird automatisch berechnet)

4. Zusammenfassung (Riepilogo)
Hier werden die Betrage der Rechnung zusammengefasst und in diesem Feld gibt man die Daten zur MwSt.-
Abrechnung gegeniber 6ffentlichen Verwaltungen an. Klicken Sie dafiir auf das blaue Symbol mit dem Stift ~.

Fur Rechnungen an Unternehmen und Privatpersonen ist hier keine Einstellung vorzunehmen.

Riepilogo
Imponibile 20.00

;
#  |va2200%su 2000 (Esi IVA VA a esegibilita immediata)

Totale IVA 4.40

Importo totale 24.40

Es 6ffnet sich ein Fenster, wo sie bei ,Esigibilita IVA* auswahlen kénnen, ob die MwSt. bei Ausstellung (IVA a esigibilita
immediata) oder bei Zahlung (IVA a esigibilita differita) abgerechnet werden soll. Diese Méglichkeit steht nur
Freiberuflern zur Verfiigung. Unternehmen miissen gegenuber der 6ffentlichen Verwaltung ,Scissione pagamenti®

eingeben. Hier geben Sie auch den Gesetzesbezug (riferimento normativo) bei Betragen ohne MwSt. an.

Modifica dettaglio esigibilita iva e dati di riepilogo

Natura operazione

IVA a esegibilita immediata

IVA a esigibilita differita

5. Angaben zum Auftrag (Riferimenti altri documenti — CIG und/oder CUP)

In diesem Bereich geben Sie die Daten zum Auftrag inkl. CIG und/oder CUP-Kodex an. Klicken Sie dafir bei ,Riferimenti
altri documenti* auf AGGIUNGI.

Dieses Feld ist bei 6ffentlichen Auftrdgen immer auszufillen, da CIG/CUP-Kodex angegeben werden missen, damit die

Rechnung akzeptiert wird.

Riferimenti altri documenti

Sie kdnnen auswahlen, ob es sich um ein Vertrag (contratto), eine Konvention (convenzione), ein Lieferschein (DDT),
eine verbundene Rechnung (fattura collegata), ein Auftrag (ordine) oder ein Empfang (ricezione) handelt.

Normalerweise wahlt man hier zwischen Lieferschein oder Auftrag.
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RIFERIMENTI ALTRI DOCUMENTI

RIFERIMENTI ALTRI DOCUMENTI

Tipologia documento correlato

ORDINE

3]
©

©

ANNULLA CONFERMA

Das Feld ,Identificativo documento correlato” muss zwingend ausgefiillt werden. Haben Sie keine Auftragsnummer,
genugt die Eingabe eines beliebigen Zeichens. Zwingend auszufiillen sind dann entweder der CIG-Kodex oder der CUP-
Kodex bzw. beide.

Mit CONFERMA wird die Auswahl bestatigt und das Fenster geschlossen.

6. Weitere Daten

Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen zur Stempelsteuer, Transport, Zahlung oder Anlagen eingeben.

Dati Bollo Dati Trasporto Dati Pagamento Allegati Selezione Banca

Dati Bollo (Stempelmarke)

Muss auf Ihre Rechnungen eine Stempelmarke angebracht werden, so kénnen Sie dies in diesem Feld angeben.

Dati Bollo

Bollo Virtuale nporto Bollo

Sl 2.00
ANNULLA CONFERMA
Wahlen Sie dazu beim Feld ,Bollo Virtuale® Sl aus und tragen Sie beim Feld ,Importo Bollo* den Betrag ein. Mit
CONFERMA wird die Auswahl bestatigt.

Die Zahlung der Stempelmarken erfolgt tiber F24 innerhalb 30. April des darauffolgenden Jahres. Hier kdnnen wir Thnen
behilflich sein.

Dati Trasporto (Daten zur Lieferung)

Hier kdnnen Sie den Frachter und Informationen zur Stiickzahl, Menge, Gewicht, Zeitpunkt der Lieferung oder zur

Rucknahme angeben.

Dati Pagamento (Zahlungsbedingungen)

Dieses Feld sollte immer ausgefiillt werden.
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Dati Pagamento

Geben Sie bei ,Condizioni di pagamento” an, ob es sich um eine Anzahlung (Anticipo), Ratenzahlung (Pagamento a
rate) oder einer Gesamtzahlung (Pagamento completo) handelt.

Bei ,Metodo di pagamento® gibt man in der Regel Uberweisung an (Bonifico), man kann aber auch andere
Zahlungsformen auswahlen (z.B. Sepa, Kassenzahlung usw.)

Bei ,Importo pagamento (€)“ gibt man den Zahlungsbetrag an. Aufgrund der eingegebenen Daten wird auf der rechten
Seite ein Betrag in Rot vorgeschlagen. Wenn Sie darauf klicken, wird dieser Betrag ibernommen.

nporto pagamento (€
®24.40 USA VALORE (24 40€)

Geben Sie noch das Zahlungsziel bei ,Data termine pagamento“ an. Alle anderen Felder sind fakultativ.

Allegati (Anlagen)

Hier kdnnen Sie eine Anlage hochladen, die mit der Rechnung mitgeschickt wird (z.B. Lieferscheine,

Auftragsbestatigungen usw.). Die Grof3e des Anhangs darf 5 MB nicht tberschreiten.

Aggiungi allegato

Klicken Sie auf SELEZIONA FILE und wahlen Sie die Datei auf ihrem PC aus. Sie kdnnen bei den Feldern ,Nome file*
und ,Note“ weitere Informationen zum Anhang eingeben. Mit AGGIUNGI ALLEGATO wird der Anhang hochgeladen. Mit

CHIUDI schliel3en Sie anschlieffend das Fenster wieder.

Selezione Banca (Bankdaten)

Hier geben Sie lhre Bankverbindung (IBAN) und BIC an. Es sind beide fakultative Felder, wir raten Ihnen jedoch
zumindest den IBAN einzutragen

Selezione Banca

ANNULLA CONFERMA
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Wurden alle Daten eingegeben sieht man auf der rechten Seite ob noch Fehler vorhanden sind

Klickt man auf das Feld, 6ffnet sich ein Fenster mit einer detaillierten Beschreibung der Fehler.

Werden keine Fehler mehr angezeigt, kann die Rechnung verschickt werden.

Im unteren Bereich des Bildschirms wird folgende Zeile angezeigt

B (2] ANTEPRIMA |@ DOWNLOAD PDF = INVIA FATTURA

B Die Rechnung kann gespeichert werden und spater verschickt werden. Sie befindet sich unter den Entwiirfen,

das Symbol des Pinsels auf der linken Seite

[ & Die Rechnung kann in der XML-Darstellung nochmals angesehen werden
= oo Die Rechnung kann als PDF, aber in der XML-Darstellung gespeichert werden
= Die Rechnung wird verschickt und kann ab diesem Zeitpunkt nicht mehr geandert werden
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Ausgestellte Rechnungen einsehen

Um die ausgestellten Rechnungen aufzurufen, klickt man links auf das Symbol Dokument E

Klicken Sie auf Inviate. Hier werden alle versendeten Rechnungen aufgelistet.

Kontrollieren Sie immer den Status der Rechnung, dass sie nicht abgelehnt wurde (scartata)

Sie kénnen auf das Symbol rechts von jeder Rechnung klicken, um die Rechnung anzuzeigen, zu speichern oder zu

drucken.
Stato ccT Azioni
Anteprima: Rechnung wird angezeigt
RICEVUTA ()
Dettagli: Anlagen und sonstige Informationen werden angezeigt
@ Anteprima
e @ | Dettagli
Anteprima
Anteprima fattura 6746/01 Anteprima documento &
Esporta PDF  Stampa
MITTENTE DESTINATARIO
Identificativo fiscale ai fini IVA: Identificativo fiscale ai fini IVA: [T02246230219
Codice fiscale: Codice fiscale: 02246230219

zione: PSP STP SRL

cale: RFOL (ordinario) 2z
1A DEL FANTE 15/A Comune: BOLZANO Provincia: BZ
VERCNA Provincia: VR Cap: 39100 Nazione: IT

Nazione: IT

Telefono: 030 36931

TPOLOGIA DOCUMENTD | CAUSALE [ ams | nWomeoraToRA ] DATA T Cobict DESTATARID
[TDO1 (fattura) [ [ | 6746/01  04-10-2018_|MSUXCRL
PREZZO
CODARTICOLO DESCRIZIONE qQuANTITA ey um | scmme. | sva PREZZO TOTALE
LS-B28- ° 1,00| | 22,00| - 00|
/D 0,00| 0,00| 22,00| 0,00]
Contributo Ambientale CONAI assolto
DATIRIEPILOGO | VA | Srest TOTALE IMPOSTA TOTALE IMPONIBILE
ACCESSORIE
I (esigibilita | 2200 00 [
IMPORTO BOLLO | SCMAG VALUTA TOTALE FATTURA
| EUR —oq
MODALITA PAGAMENTO | BAN | ISTITUTO | DATASCADENZA | IMPORTO
MPOL Contanti |IT31LCE334112300000030011‘_9 BANCO POPOLARE SOCIETA' 04-10-2018 ‘ oY)
COOP.

Allegati:
*  6043-006746-001-20181004.pdf

Mit ,Esporta PDF* kann die Rechnung gespeichert werden, mit ,Stampa“ kann sie gedruckt werden.
Bei ,Anteprima documento” kénnen Sie auswahlen, wie die Rechnung dargestellt werden soll:
Anteprima Documento: oben angefiihrte Layout

Anteprima Agenzia delle Entrate: Layout nach den Richtlinien der Agentur der Einnahmen

Anteprima XML: Layout im reinen XML-Format

Unten links sind evtl. Anlagen angefiihrt, die Uber ,Dettagli“ heruntergeladen werden kénnen.
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Dettagli

Dettagli fattura

d

Sbe76b64-98fe-4771-9b74-c359ccfed77d

Numero

Mittente

PSP STP SRL (02246230219)

Destinatario

Stato

INVIATA

Allegati

© FADF0235_19714.PDF

Cronologia

O Fattura inviata allo SDI

O Fattura firmata da Agyo
25/ 8

© Fattura presa in gestione da Agyo
25/ 8

Tipo
FATTURA

Data

Data di ricezione
Non disponibile
Flusso

SDIPR

Bei Dettagli kann man die Anlagen herunterladen und kontrollieren, wann die Rechnung verschickt wurde.
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